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Hver eru hlutverk stjorna?
Hlutverking geta verio misjofn eftir felogum.
Po alltaf akvedin sameiginleg hlutverk.

Mike Hudson — 4 hlutverk
Omar H. Kristmundsson - 5 hlutverk
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Skilgreina og fara reglulega yfir gildi félagsins og tryggja aé
stjornarmenn, sjalfbodalidar og adrir sem kunna ad tengjast félaginu skilji
gildin og hvernig pau tengjast verkefnum.

Vidhalda langtima yfirsyn yfir félagid og verkefni pess.

Marka stefnu fyrir félagid og taka akvardanir um markmid, stefnu og
verkferla.

Ganga ur skugga um ad verkferlar vid akvardanatoku séu gegnseeir og
abyrgir.

Ganga ur skugga um ad parfir og ahugi sjalfbodalida séu fyrir hendi pegar
akvardanir eru teknar um malefni.

Tryggja aod réttar bjargir séu til stadar pegar farid er i verkefni og gaeta ad
tekid sé a pvi ef bjargir eru ekki til stadar. Pegar raett er um bjargir er fyrst
og fremst att vid folk og peninga.

Vakta verkefnifélagsins, sérstaklega med pad i huga hvort pau nai
markmidum félagsins.

Tryggja aod rétt sé tekid a malum pegar illa gengur.

Beralagalega abyrgd a félaginu og ollum gjoréum pess. / I x
Hlusta a allar raddir innan félagsins, taka a vandamalum og saett

sjonarmid. 6‘



* Hlutverk stjorna breytast pegar starfsmenn
koma til sogunnar.

 Munurinn a yfirstjorn (e. governance) og
daglegri stjornun (e. management).

— Sterk stjorn vs. veikt starfsfolk
— Veik stjorn vs. stertk starfsfolk

* Hvernig finnum vid linuna i okkar félagi?



Hlutverk stjornarmanna
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« Starf formanns er tvipaett:
a. Starf sem snyr ad stjorninni sjalfri
b. Starf sem snyr ad félaginu.
« pratt fyrir mikli hlutverk formanns hefur hann ekki

meiri ahrif innan stjérnarinna en adrir stjornar
menn nema:

a. bad sé sérstaklega tekio fram i logum félagisns

b. Pess sé getid i sérstokum reglum fyrir formenn

c. bPad sé akvedid med sampykki allra stjbrnarmanna
d. bPad sé hluti af hefd félagsins.

* A0 lokum hefur formadur pad hlutverk ad vera
naesti yfirmaodur framkvaemdastjora.
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* Helsta hlutverk ritara er ad skrifa fundargerair!
— Fundaritunarstarfio oft vanmetio.

— Mikilveegt ad gefa fundarritara svigram til ad rita
fundargerdina rétt.

— Bannad ad vera pirradur ati fundarritara!
«  Onnur hlutverk ritara eru oft:

— Adstoda formann

— pekkja log og relgur félagsins

— Halda utan um gogn.

— Halda utan um félagtalid.

— Svara fyrirspurnum i sima, tolvposti og brefumI A
* Vera varaformadur! O

 J



Helsta hlutverk ad vera stadgengill
formanns.

Parf ad vinna naid med formanni til ad geta
tekio vid i forfollum.

Oft skipta formenn og varaformenn med sér
hlutverkum.

Varaformadur ma ekki leyfa formanni ad
utiloka sig fra verkefnum.
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* Helstahlutverk ad hafa yfirumsjon meé fjarreidum félagsins:
— Borga reikninga

— Faera bdkhald og tryggja ad gédar békahaldsvenjurséu
vidhaldnar

— Veraupplystur um stodu félagsins

— Veitaadhald i fjarmalum og geta sagt til hvort fé sé til fyrir
verkefnum

— Fara yfir arsreikningaa adalfundum

— Getasvarad fyrirspurnum um reikninga og fjarreidur
félagisns

— Hafayfir umsjon eda a.m.k. veravel inn i fjaroflunu

« parf ekki endilega ad gera petta allt sjalfur heldur sja til pess
ad petta sé gert! % g x
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 Bera somu abyrgd og adrir stjornarmenn
« Geta haft morg 6lik hlutverk en stundum engin hlutverk.
 Hugmyndir ad hlutverkum fyrir medstjornendur:
— Sinna akvednum hlutverkum formanns og/eda ritara.
— Tengilidir vid nefndir, starfshopa eda akvedin verkefni.

— Abyrgdaradili fyrir akvednum verkefnum eda malefna
vinnu i félaginu.

— Umsjon med fjaroflunum

— Umsjon med kynningarmalum eda upplysingamalum.

— Tengilidur vid fjolmidla

— Umsjon med alpjédamalum > x

* Lykilinn ad allir hafi hlutverk! (I



Oft litid talad um varamenn og hlutverk peirra
0ljos.
Mjog misjafnt milli félaga hvada hlutverk peir

gegna eoda hvort peir gegna yfirhofud einhverju
hlutverki.

Hvert og eitt félag parf ad akveda hver eru
hlutverk varamanna.

Besti ad halda varamonnum vel upplystum en
leyfa peim ad njota svigriums sem varamenn.
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« Stjornir bera saman abyrgo a gjoroum felagsins
sins!

* Enginn stjornarmadur getur friad sig abyrgo.

« Hafaparf i huga ad po allir hafi hlutverk og
verkskipting sé skyr pa er abyrgadin
sameiginleg.
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 bPrenntsem parf ad hafai huga til ad halda
samfellui stjornarstarfi:

— Tryggja ad stjornarkjor sé ekki pannig ao
kosid sé um alla i einu.

— Utanum hald um gogn.

— Akvedid ferli vid ad taka a moéti nyjum
stjornarmonnum.
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1. bekkja allir stiornarmenn hlutverk sin? Vita allir stiornarmenn hvad peir eiga
ad gera?

2. bekkja allir stiornarmenn hlutverk stjérnarinnar?

3. Pbekkja allir stjiornarmenn tilgang, stefnu, markmid, forgangsréodun og gildi
félagsins?

4. Skilja allir stiornarmenn mikilvaegi stefnumétunar til lengri tima pegar
akvardanir eru teknar og pegar farid er yfir pad sem buid er ad gera?

5. Eru allir stiornarmenn medvitadir um pa fjarhags- og lagalegu abyrgd sem peir
bera a félaginu?

6. Eru stjornarmenn medvitadir um hvar peir geta leita sér upplysinga um hvernig
eigi ad vera hinn virki stjiornarmadur?

7. Er akvedio ferli til stadar innan stjérnarinnar til ad setja nyja stjornarmenn inni
starf félagsins og stjéornarinnar?

8. Er horft a pjalfun og menntun sem samfellt ferli en ekki bara eitthvad fyrir nyja
stjiornarmenn?

9. Fastjérnarmenn naegar upplysingar til pess ad geta tekid upplystar
akvardanir?

10. Eru stjornarfundir arangursrikir? / I x
11.Vinna stjérnarmenn naegilega vel saman? .
s



Stjornun og rekstur félagasamtaka i ritstjorn Omars H.
Kristmundssonar og Steinunnar Hrafnsdéttur.

Managing without profit e. Mike Hudson
Just about managing e. Sandy Adirondack

T-kit, setlad aeskulydsfélogum, gefid ut af Evrépuradinu -
http://vouth-partnership-eu.coe.int/youth-
partnership/publications/T-kits/T kits

Handbok fyrir slysavarnardeildir - www.landsbjorg.is —
Slysvarnir — Slysavarnadeidlir - Handbok
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Spurningar?

flovenz@gmail.com



